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Anleitung zum Anlegen der Klassen mittels ASV-Import 

 

1.       Bericht aus der Anlage herunterladen und an irgendeinem Ort am Computer, auf dem der ASV-Client 
läuft, speichern. 

2.       ASV starten (Als Schulleiter:in anmelden, damit genügend Rechte vorliegen – müsste aber sowieso 
der Standard sein) 

3.       Unter Datei/ Verwaltung/ „Berichtsbibliothek“ anklicken. Nun auf „importieren“ klicken 

 

  

  

4.       Die unter 1. gespeicherte Datei mit dem Namen „die-LEM.bsbj“ am vorhin gewählten Speicherort 
anklicken und „öffnen“ klicken. 

 

  

5.       Wenn das wie geplant geklappt hat, öffnet sich ein „Import-Protokoll“ 

6.       Jetzt die Berichtsbibliothek schließen 

http://www.foerder-fokus.de/


 

 

7.       Das Berichtsmodul in ASV öffnen. Achtung hier: Zum jetzigen Zeitpunkt für Geretsried da schon Da-
ten vorhanden ist das Schuljahr 2024/25 verwenden. 

8.       Im Berichtsmodul die erste Karte anklicken („Berichtsschablone wählen“) 

9.       Auf dieser Karte rechts im Navigator den Bericht suchen (Datenbereich Schüler – alle Berichte) 

10.   Den Bericht „die-LEM“ markieren und „gewählt“ klicken 

11.   Jetzt befindet man sich automatisch auf der 2. Karte „Berichtsschablone/ Paket anwenden“ 

12.   Im Navigator jetzt alle Klassen und Klassengruppen markieren 

13.   Bei den Ausgabeeinstellungen: „Ausgabeeinstellungen ändern“, hier Datei (csv) wählen und mit OK 
bestätigen 

14.   Nun auf der 2. Karte „Berichtsschablone/ Paket anwenden“ „anwenden“ klicken 

15.   Es wird jetzt eine csv –Datei erzeugt. Es erscheint ein Fenster in ASV „Verzeichnis öffnen“ 

16.   Jetzt ist die gespeicherte csv-Datei „die-LEM.csv“ an ihrem Speicherort zu sehen 

17.   Jetzt unter www.die-lem.de mit Benutzernamen und PW anmelden 

18.   Auf Klassen verwalten klicken 

19.   Jetzt „Neue Klasse mittels ASV anlegen“ klicken 

20.   Jetzt „Schülerliste“ anklicken und zu der Stelle navigieren, wo die Datei „die-LEM.csv“ gespeichert ist 

21.   Im Explorer „Öffnen“ klicken 

22.   Das Programm überträgt jetzt alle Klassen. Diese erscheinen nun nacheinander auf dem Bildschirm. 

23.   Jede Klasse jetzt einzeln speichern (an dieser Stelle könnte sie auch gelöscht werden, wenn sie doch 
nicht übertragen werden soll) 

http://www.die-lem.de/


 

 

 

24.   Warten, bis die Klasse auf dem Bildschirm verschwindet. 

25.   Mögliche Probleme: Wenn die Klasse nicht gespeichert werden kann, ist u.U. im ASV ein Feld nicht 
ausgefüllt. Z.B. kein Förderschwerpunkt angegeben. Diese fehlenden Daten dann direkt an dieser 
Stelle in der LEM eintragen und „Neue Klasse speichern“ klicken. 

 

 

Bei Schwierigkeiten, melden Sie sich bitte jederzeit über info@förder-fokus.de 
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